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CONG TY CO PHAN MOI TRUONG CQNGHf)AXAHQICHﬁNGHiA VIET NAM
VA CONG TRINH PO THI NGHE AN Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
Vinh, ngay L§ thang 4 nam 2025

QUY CHE

QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG VA HE
THONG THANG, BANG LUONG CUA CONG TY CO PHAN MOI

-

TRUONG & CONG TRINH pO THI NGHE AN
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 /OP-HPQT ngay thang ~ nam 2025
ctia Hoi déng quan tri Cong 1)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi didu chinh, d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé quan 1y lao dong, tién luong,
tht lao, tién thudng, hé thong thang, bang lwong ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
Kidm soat vién lam viéc chuyén trach; nguoi dai dién phan vbn nha nudc tai Doanh
nghiép; Gidm doc, ph6 Giam dbc, Ké toan truong Cong ty (goi chung 1a Ban diéu
hanh Céng ty ); Truong, phoé céc phong, Ban, Xi nghiép, do1 va cén bd, nhén vién,
ngudi lao dong lam viéc tai Cong ty CO phén M6i truong va Cong trinh dd thi Nghé
An (Sau day goi tat 1a Cong ty).

2. Pbi twgng ap dung:

a) Ngudi dai dién phan vén Nha nuée tai Doanh nghiép.

b) Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién lam viéc chuyén trach: ( Chu
tich Hoi ddng quan tri, Truong Ban Kiém soét cong ty )

¢) Ban diéu hanh cong ty gdm: thanh vién HDQT khong chuyén trach, Gidm
dbe, Pho Giam ddc, K& toan trudng.

d) Cén b gilt céc chirc vu Trudng, pho cac Phong, Giam dbc, Pho giam déc
Ban, Xi nghigp truc thudc Cong ty do Cha tich HPQT va Giam dbc Cong ty bd
nhiém hodc ky Hop ddng lao dong.

e) Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop ddng lao dong theo quy dinh cua
B luat Lao dong tai cac phong ban, Xi nghiép, doi va cac don vi truc thude Cong
ty.

Pidu 2. Muc dich 4p dung

RU@ VA CONG TRINH BO THI NGHE

a



R

1. Thoa thuan tién luong trong hop dong lao dong; xay dung don gia tién
luong, phuong an d2 khoan tién luong cho céc cong viéc co tinh chat cu thé; thuc
hién ché do nang bac lvong, nang bac thy va xép luong theo dinh k¥, bdo dam dén
chtl, cong khai, minh bach, gén v6i mic do dong gop cua ting vi tri chitc danh, coéng
viéc vao hiéu qua san xuit kinh doanh, ning suat lao dong va loi nhuén hang nam
cua cong ty.

2. Péng va hudng cac ché do bao hiém x4 hoi, bao hidm y té, bao hiém thét
nghiép theo quy dinh cua phép luét.

3. Tra luong thoi gian va giai quyét céc ché d6 khac theo quy dinh cta phép
Luét lao dong, Luat bao hiém x3 hoi, quy ché tra luong cua cong ty...

4. Giai quyét cac quy?n lgi khéc theo thoa thuan gifta nguoi su dung lao dong
v6i ngudi lao dong theo quy dinh cua phép luét, ndi quy, quy ché ciia Céng ty hién
hanh.

5 Pam bao cac vi tri chic danh cong viéc dugce phan 4nh trong thang, bang
luong phi hop véi thuc té va dinh huéng phat trién v& t6 chirc bd may, tb chirc lao
dbng, san xuat, kinh doanh va qua trinh sép xép, nang cao chét luong nguén nhén
luc ctia Cong ty.

Pidu 3 : Nhirng cin cir xay dung quy ché tra lwong

1. Can ot B Luat lao dong s6 45/2019/QH14;

2. Cin ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;

3. Cian ctr Nghi dinh s& 44/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé quan ly lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng trong doanh
nghiép Nha nudc;

4. Can ctt Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh BY ludt lao dong vé didu kién lao ddng
va quan h¢ lao dong;

5 Can cir Thong tu s 11/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 ciia B6 Lao
dong thuong binh va xa hoi, ban hanh Danh muc nghé, cong viéc nang
nhoc, ddc hai, nguy hiém va nghé, cong viéc déc biét nang nhoc, doc hai,
nguy hiém;

Pidu 4: Nhitng nguyén tic quan ly lao dong, tien lwong, thu lao, tién

thuwdéng

1. Nguyén tdc chung:

a) Thong qua co quan co quan dai dién chu s& hitu giao nhiém vu, trach nhiém
cho ngudi dai dién phén von nha nuée 4 tham gia bidu quyet, quyet dinh tai cude
hop ctia Hi ddng quan tri hogc Dai hi ddng cb dong.
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b) Can ot Quy ché nay, phép ludt vé lao dong viéc lam, biéu 1¢ Cong ty, ké
hoach san xuét kinh doanh, Céng ty quyét dinh viéc tuyén dung lao dong; xay dung
hé thdng thang, bang luong, dinh muc lao dong; xac dinh quy tién luong, tién thudng
va tra lwong, thudng cho ngudi lao dong theo vi tri chirc danh hodc cdng viéc, bao
dam tra luong, thudng théa déng, khéng han ché muc tdi da déi voi chuyén gia,
ngudi c6 tai nang, cé trinh 6 chuyén mén, k¥ thuét cao, déng gop nhiéu cho Coéng

ty.

¢) Cong ty tach bach tién luong, thu lao ciia ngudi dai dién phdn vén nha nuéc,
thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém so4t vién lam viéc chuyén trach véi tién luong,
thi lao, tién thuéng ciia thanh vién HDQT khong chuyén trach, Ban didu hanh, trong
6 tién luong cta Ban diéu hanh ( trir nhimg trudng hop ngudi dai dién phéan vén
nha nuée tai doanh nghiép kiém nhiém gift chirc vu quan ly cong ty ) thi dugc tinh
chung v6i quy tién lvong clia ngudi lao dong. Tién luong cua Ban diéu hanh gan véi
hiu qua san xuét, kinh doanh va c6 khéng ché mitc huéng ti da theo diém a, khoan
4, didu 3 cia Nghi dinh sb 44/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 quy dinh.

¢) Hé thong thang, bang luong dugc cong ty Xy dung trén co s& tham khao y
kién cua td chirc dai dién ngudi lao dong tai cong ty ( BCH Cong doan ), t& chitrc d6i
thoai tai noi 1am viéc theo quy dinh cua phap luat lao ddng va cong khai tai doanh
nghiép trude khi thuc hién va bao cao co quan dai dién chu s& huu cho y kién déi
v6i bang luong cua chu tich Hoi dong quén tri, Truéng Ban kiém sodt 1am viéc
chuyén trach, nguoi dai dién phan v6n nha nudc tai doanh nghiép.

d) Trong moi trudng hop chua quy dinh trong quy ché nay sé& thuc hién theo
quy dinh cua Nha nudc va cia Cong ty vé chinh sach tién luong, tién cong.
2. Nguyén tic xép lwong va cic khoin phu cépﬁ
a) Ngudi lao dong dugce tuyén dung, ky Hop ddng lao dong hodc duge bd
nhiém, giao nhiém vu cong viéc, chirc danh nao thi xép luong theo chitc danh cong
viée do, gitt chire vu gi xép luong chirc vu hodc phu cap trach nhiém kiém git chirc
vu khéc trén co s& tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu da dugc cong ty quy dinh.

b) Can b gift chirc vu 1anh dao quéan Iy Cong ty, 1anh dao quan ly cac b phén,
can bd, nhan vién, ngudi lao dong.. do nhu cdu cong tac, do thay ddi cong viée, do
sép xép lai t8 chirc hodc strc khoe khong dam bao, hodc khong hoan thanh nhiém vu
chire trach duoc giao bi mién nhiém, thdi chic vu (trir trudng hop bi ky luat cach
chitc hoic khong dugc bd nhiém lai) va luén chuyén bd tri cong tac khic ma khong
ch& hét thoi han bd nhiém thi duge xép lai lvong theo nhiém vu va chirc danh cong

viée méi.




¢) Theo yéu cdu nhiém vy, lanh dao quan Iy va nguoi lao dong dang gitr chuc
danh 1anh dao dugc luan chuyén dén gift chirc danh lanh dao khéc thi 4p dung mirc
lwong theo chitc danh méi c6 thé thép hon murc luong ctia chire danh ¢, khéng bao
Iuu mirc luong cu.

3. Nguyén tic phén phdi va thuc hién ché dp tién luong va tri lwong:

a) Déi véi tidn luong ctia Chi tich Hoi ddng quan tri, Truéng Ban kiém soét
cong ty 1am viéc chuyén trach, dugc xéc dinh trén co so muc luvong co ban theo quy
dinh tai diéu 20, chuong I'V cua Nghi dinh sd 44/2025/ND-CP ngay 28/02/2025. Can
et céc chi tiéu vén, doanh thu, loi nhuin cta mtrc 1,2,3, 4 quy dinh tai muc II, Phu
luc kém theo Nghi dinh sb 44/2025/ND-CP, Cong ty 4p dung muc 4 cua Nghi dinh

nay & xac dinh muc luong co ban, cong thém tién luvong ting thém gan v&i quy mo,
murc d6 phirc tap, hiéu qua san xuét, kinh doanh, hiéu qua sir dung von nha nudc theo

quy dinh hién hanh, cong ty xdy dung thang, bang luong riéng dé chi tra phtt hop.

b) Tién luvong ctia Ban diéu hanh dugc tra theo hé théng bang luong chirc danh,
chirc vu do Cong ty xay dung va két qua sin xuét, kinh doanh, trong d6 tién lwong
ctia Giam ddc Cong ty c6 khdng ché mic luong t6i da khong qué 10 lan so véi mirc
tién luong binh quan cua ngudi lao déng.

¢) Tién luong ctia ngudi lao déng dugc tra theo hé sé cia thang bang luong Vi
trf chttc danh hoic tién luong khoén timng cong viéc cu thé, gén vdi ning suét lao
dong va muc dong gbp cua timg ngudi vao két qua san xuét, kinh doanh ctia Céng

ty, theo nguyén tic 1am nhiéu hudng nhiéu, lam it hudng it.

d) Viéc phan phdi tién lurong, gén lién v6i nang suét chat luong, hiéu qua san
xuit kinh doanh cia cong ty va ca nhan nguoi lao dong theo dung quy dinh Nha nude
va cia Cong ty. Khi két qua san xuét kinh doanh tang Ién thi tién luong ctia ngudi
lao ddng tang theo hi¢u qua thyc té phu hop véi Quy tién luong ké hoach dwgc Héi
ddng quéan tri Cong ty phé duyét.

e) Viéc tra luong pha1 gén véi két qua thuc hién nhiém vu cua nguoi lao dong
va ngudn tién luong tir két qua hoat dong sén xuét kinh doanh cua cong ty thong qua
viéc 14p xdy dung hé théng thang, bang luong ho#c mirc tién khoén d6i véi cac cong
viéc khac do cong ty quy dinh theo nguyén tic lam cdng viéc gi, chirc vu gi huong
lucmg theo cong viéc d6, chirc vu do. Kh1 dam nha.n thém cdng viéc thi dugc hudng
tién luong tang thém cla cong viéc do, gin quyén loi di d6i v6i trach nhiém va hiéu

qua san xuét va ning suét lao dong.

h) Viéc chi tra luong khoan, ¢6 thé khoan gon khéi lugng bang tbng quy luong
hang thang cho m¢t b phéan hodc khoan tién cong hang ngay cho tirng cd nhén theo
timg hang muc cdng viéc, cong trinh du an cu thé. Mot lao dong c6 thé duoc giao
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khoan nhiéu coéng viéc va dugc huong tidn lvong cla ting cong viée do nhung phai
dam bao vé thoi gian lam viée, chat luong va hiéu qua cong viéc dugc giao.

4. Phuong phap xéc dinh quy tién lvong cia nguoi lao ddng va Ban diéu
hanh dwge x4c dinh theo phwong phap: Thong qua muec tién luong binh quan thuc
hién nam truéc lidn ké cua ngudi lao dong va Ban didu hanh, gin véi ning suat lao
dong, loi nhuan ké hoach, cu thé nhu sau:

* Cong ty c6 1gi nhudn thi mirc tién lwong binh quén gén véi muc ting, giam
ning suit lao dong, lgi nhuén ke hoach so véi thue hién nam trude lién ke theo
nguyén tac:

2. Nang suét lao dong ting va loi nhuin khong giam thi tién luong tang toi da
khong qué mirc ting ning suat lao dong;

b. Ning suét lao dong tang, loi nhuén giam thi tidn luong ting toi da khong
qué 80% mirc tang nang suat lao dong;

c. Ning suét lao dong, lgi nhuén bing thuc hién nam trudc lién k& thi tién
luong téi da bang thuc hi¢n nam truéc lién ké;

d. Ning suét lao dong giam, loi nhudn bing thue hién nam trude lien ké thi
tién lvong giam theo nang suat lao dong;

d. Ning suét lao dong bang thyc hién nam truée lidn ké va loi nhuan tang hodc
giam, nang sudt lao dong va loi nhuén giam thi tién luong diéu chinh giam theo nang
suft lao dong va tang hodc giam t6i da bing 20% muc tdng hodc giam lgi nhuén;

e. Nang suét lao dong giam va lgi nhuén ting thi tidn lvong diéu chinh giam
téi da khong qua 80% mirc gidm nang suit lao ddng va tang toi da bang 20% muc
tang loi nhuén.

* Céng ty khong c6 lgi nhuan hogc 16 thi fién Iuong binh quén bing mic tién
lwong theo ché dd.

5. Tam @ng, dy phong tién lrong

- Cong ty quyét dinh viéc tam mg dé chi tra hang thang cho ngudi lao dong
va Ban didu hanh. Déi véi trudng hop tam ng vuot qué quy tién luong thuc hién thi
phai hoan tra phan tién luong da tam tng vuot tir quy tién lwong ctia ndm sau lién
keé.

- Can cu quy tién luong thuc hién, cong ty dugc sir dung toan bd quy tién
luong nay dé chi tra hét trong nam cho nguoi lao dong va Ban diéu hanh hodc trich
lai mot phén 1ap qu¥ luong du phong cho nam sau khi da chi tra du muc tién luong
ché @b va tién luong tra thém khi lam vige vao ban dém, lam thém gid, cong vigc
phat sinh theo quy dinh ctia B luét lao dong. Miic trich quy du phong toi da khong
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vuot qua 17% qu¥ ti3n luong thuc hién cua nam d6 va phai chi tra hét trude ngay 30

thang 6 nam sau lidn k&; sau thoi diém nay, Cong Ty chua chi tra hét thi phai hoan
nhap phén du phong chua chi tra hét vao khoan thu nhap khéc cua don vi.

6. Mirc thi 1ao: Mirc thi lao cua thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém soat vién
lam viéc khong chuyén trach dugc x4c dinh dwa theo thoi gian thue t€ 1am viéc nhung

t4i da khong qué 20 0% mirc tién luong twong {mg cua Thanh vien HDQT, Kiém soat
vién lam viéc chuyén trach.
7. Tam ng tien lwong, thu lao
Can cir vio mirc tién luong, mitc thi lao ké hoach, hang thang cong ty tam
g tién luong, thu lao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién. Truong
hop tam Ung vuot qua muc tién luong, thu lao thuc hién thi phai hoan tra phan da
tam Ung vuot trudc ngay 30 thang 6 nam sau lién ke.

8. Quyét dinh mike tién lrong, thi 120

Co quan dai dién chu s& hitu phé duyét muc tién luong, thu lao ké hoach, muc
tidn luong, thi lao thuc hién 451 voi Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién
]a nguoi dai dién ph?m vén Nha nudc tai Cong ty; cho y kién vé mic tién lwong, thu
lao t4i da déi v6i Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Kiém soat vién khong dai dién vén
Nha nudc va chi dao ngudi dai dién phﬁn vén Nha nudc tai Céng ty tham giay kién,

biéu quyét 43 Hoi doéng quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong quyét dinh mtre cu thé
v chi tra cho Thanh vién Hoi ddng quén tri va Kiém soat vién.

CHUONG 11
HINH THUC TRA LUONG

1. Phén loai:

Tra luong theo Thoi gian: 1a hinh thire tra luong cho nguodi lao dong, can cu
ngay lam vige thuc té cua thang. Luong thoi gian ap dung cho cac bo nhén vién van
phong, nhén vién thira hanh phuc vu va mot o chirc danh khéc khong the thuc hién
tra lyong san pham, luong khoan...

Tra luong khoan: 12 hinh thirc tra lwong cho ngudi lao dong theo khdi luong,
theo chuyén chay ( d6i voi 1ai xe ) va cht luong cong Viée hoan thanh. M luong
khoan &p dung cho CNV, ngudi lao dong ]am viéc truc tiép cua cong ty.

Mitc luong thir viée: Thép nhét 12 85% luong Khoan hodc luong thoi gian cua
cong ty quy dinh.

2. Cach tinh lwong ciia cac hinh thire tra lwong:

a) Tinh lwong thoi gian:




- Luong thoi gian: Hé sb luong ( theo hé thdng thang, bang luong cong ty xay
dung ) nhan véi Luong toi thidu ving theo quy dinh hién hanh, chia cho s6 ngay
hanh chinh trong thang ( 22 hodc 26 ngay ), nhan vdi thoi gian Jam viéc thuc t€ ( néu
lam thém vao ngay binh thuong x 1,5, lam thém vao ngay chi nhét x 2,0, lam thém
vao ngay 12 x 3,0 ( khong tinh ngdy nghi duoc huong luong );1am thém vao ban dém
x 0,3).

_ Cin ot vio chirc danh kiém nhiém dé xéac dinh hé s6 phu cdp trach nhiém
trong phan phoi tién luong (Htn).

- Can ctt vao danh gia timg vi tri cong viéc, cong ty xdy dung he sb phu cép
lwu dong, phu cAp khu vy dé tinh ton chi tra mic phu c4p phit hop véi diéu kién
va tinh chét cdng viéc thuc té (Hpc).

- Viéc tra luong cho ngudi lao dong duoc cin clr vao ndng suét lao ddng binh
quan, hidu qua cong viéc hang ngay theo muc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao va
ngay cong lao dong dam bao nguyén thc 1am nhiéu huong nhiéu, lam it huong it,
khong lam khéng hudng luong.

* Cong thikc

(Hcdi + th + Hpc) X Lttv
ch

X Nui

TLyai =

Trong do:

+ Heair la hé s6 luwong chikc danh cong viéc ctia nguoi lao déng thir i;

+ Ly la tién leomg 16i thiéu vimg duoc dp dung theo quy dinh cua Nha nuoc
hién hanh;

+ H,.: la hé s6 phu ca‘}: trdch nhiém cua nguoi lao déng thw i;

+ Hpc: la hé 56 phu cd}: lwu déng hodc phu cc?;u khu vuc ctia tumg lao dong
dwoc huong;

+ N, la s6 ngay cong theo ché @6, dwoc xdc dinh la 22 hodc 26 ngay lam
viéc. (Lao @ong gidn tiép la 22 ngay cong, lao dong truc tiép la 26 ngay cong);

+ Ny la s6 ngay cong lam viée thuc té cua NLD thit |, khong tinh cong lam
thém gio trong thang.

e Mirc lwong va H¢ thong thang, bang lwong cong ty dp dung:

Cin ot quy dinh tai diéu 93, By luét lao dong 2019; Nghi dinh s0
145/2020/ND-CP ngay 14/05/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6

didu coa Bo ludt Lao dong vé tién luong; Nghi dinh sb 44/2025/ND-CP ngay
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18/02/2025 ctia Chinh phu vé quan 1y lao dong,
Doanh nghiép Nha nuéc, Cong ty xay dung

chirc danh cong viéc nhu sau:

BANG LUONG CUA CHU TICH HDQT VA TRUONG BAN KIEM
SOAT LAM VIEC CHUYEN TRACH

loi nhudn va ty suét lgi nhuan ké hoach khong thép

luong cua Chu tigh HDQT va Trudng Ban kiém soat

{rc luong t6i da nhu sau:

Trudng hop Cong ty ¢co
hon nam trudce lién ké thi muc

lam viéc chuyén trach dugc huong m

hé thng thang,

ti2n luong, thi lao, tién thudng trong
bang luong theo vi tri

|

Bang 1
Mitc lvong co ban va Hé sb Mire tidn
) lrong
Chirc danh Ma sb '“;:’“% d“ffc
Mirc lwong Hé s wong
co ban ¥ thang
Chu tich 01 31.000.000 1.78 55.180.000
HDPQT dong
Trudng Ban 02 26.000.000 1.54 40.040.000
Kiém soat dﬁng

- Trudng hop cong ty ¢6 loi nhuén hodc
nam trude lidn ké thi muc tién luong dugc hudng

- Trudng hop Cong ty khong ¢d loi nhuén thi muc ti

70% murc lvong co ban

- Truong hop Cong ty 16 thi mirc tién luon

ty §u§t loi nhuén ké hqach thép hon
bing 70% cia mirc tién luong trén.

3n lwong duoc hudng bing

g dugc huong bang 50% murc luong

co ban. .
BANG LUONG CUA BAN DIEU HANH CONG TY
Bang 2
[ . BAC
CHUC DANH MA SO :
CONG VIEC I 11
- Giam dc Cong ty 0 10.2 10.6
-He s0 44.982.000d | 46.746.000 d
- Mtrc luong
- Ph6 Giam dbc Cong ty
phy tréch Kinh doanh, thi 04
truomg va Phé Giam doc
phu trach cong tac Keé




T A BAC
cqﬂ’c DANH MA SO
CONG VIEC I II
14 5] ,___——————_____-__
hoqch, d4u thau, giao khoan
khoi luong
_Hé sb 7.93 8.39
- Muc lwong 34.971.300d | 36.999.900 d
____r___________——____________________.______________
- Ph6 Giam dbc Cong ty
phu trach diéu hanh san xuat 05 6.80 726
-Hé sd
- M luong 29.988.000 d 32.016.600 d
-Ké toan truong 6.80 726
-He s0 06 ’ '
- Mire lrong 29.988.000 d 32.016.600 d
( Ap dung luong t31 thieu vung x hé so luong )
BANG LUONG GIU CHUC VU QUAN LY PHONG, BAN, Xi NGHIEP
] Bang 3
[ CHUC DANH CONG | MA SO | BAC
VIEC I 11
- Giam dbc cac Xi nghiép
DV-MT; XN Xe may; XN 07
Iflﬁgspéu ly CTR Nghi Yén 453 521
- Mte lurong 19.977.300 d 22.976.100 d
- Truong phong TCHC,
Phong Thu ngan, Phong Tai
chinh — K& hoach; Giam doc
Ban QLDA PTXD, Gidm 08 4.17 4.76
dbc Xinghiép Xay lap vamoi 18.389.700 d 20.991.600 d
truong va Giam doc Xi
nghiép An Vién |
- Pho Giam doc Xi nghiép
Dich vu moi truong, Xi 09 4.08 4.54
nghiép Xe mdy, Xi nghiép 17.992.800 d 20.021.400d
KLH xtr ly CTR Nghi Yén
- Phé truong phong TCHC,
Tai chinh K& hoach,’ Thu
ngin, Pho Giam doc xi 10 3.64 4.15
nghiép Xay lap va moi 16.052.400 d 18.301.500d
| truomg, Pho Giam doc Ban
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QLDA, Ph6 giam dbc Xi
nghiép An Vién

BANG LUONG CAN BQ CONG NHAN VIEN
CHUYEN MON NGHIEP VU, THUA HANH PHUC VU

Bang 4
CHUCDANH | M BAC
CONGVIEC | S [ [m lm |1v | v | vI|vi|vil|IX | X [ X1 [ xi
A1l. Ngach luong
. 11| 1,40 1,56 | 1,73 | 1,89 | 2.06 | 2.22| 2.39 | 2,55
- Hé sb
A2. Ngach luong
] 12 1,18] 1,24 | 1,31 | 1,38 | 1,44| 1,51 | 1,57 | 1,64 1,71 | 1,77 | 1,84 | 1,90 |
- Hé sb
Al: Ma sb 11: Ap dung cho cén bg, nhén vién cd trinh do Pai hoc tr& 1€n lam
cong viéc chuyén mon nghiép vu, thira hanh phuc vu.
A2: M sb 12: Ap dung cho cac chirc danh c6 trinh 43 Cao déng; Trung cép
gbm: Cén sy, ky thuét vién 1am viéc tai van phong cong ty.
BANG LUONG NHAN VIEN KINH DOANH, THI TRUONG
VA MOT SO CHUC DANH KHAC
Bang 5
CHUCDANH | M BAC
CONG VIEC S I 1I Inmr | 1v \% VI | VII |VIII | IX X XI XII
A3. Ngach luong
o 13| 1,12 1,25 1,38 1,51 | 1,64 | 1,77 | 1,90 | 2,03
- Hé sb
A4. Ngach luong
. 14 1123|138 1,52| 1,66 | 1,80 1,95 | 2.09
- Hé s6
A4. Ngach luong
. 15] 1,23 | 1,34 | 1,39 | 1,45 | 1,52 1,58
- Hé s0
AS. Ngach luong
, 16| 1,211 1,32 | 1,43 | 1,54 | 1,65
- Hé sb

A3: M sb 13: Ap dung cho chirc danh nhén vién kinh doanh, thi trudng
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A4: Mai sé 14: Ap dung cho céc chire danh: Nhan vién thu gia dich vu vé sinh
moi trudmg, nhan vién kiém tra chit lwong vé sinh moi truong..

A5: M3 sb 15: Ap dung cho céc chire danh: Tha kho; thu quy; lai xe con...

A6: M sé 16: Ap dung cho chirc danh: Nhan vién Bao vé co quan;

BANG LUONG CUA CONG NHAN LAO PONG LAM VIEC

TRUC TIEP SAN XUAT KINH DOANH VA DICH VU
Bang 6

CHUC DANH MA
CONG VIEC SO [ 1 o m | Iv | vV | VI [ vI

B1. Ngach luong
- Hé sé
B2. Ngach luong

- Hé so

17| 1,07| 125| 1,43| 16l 1,78 | 1,95 2,13

18 | 1,05 1,21 1,37 1,53] 1,69| 1,85 2,01

B3. Ngach luon
¢ . 19| 1,10 1,33 1,56 | 1,80

-Hé so

B4. Ngach luong
-Hé sb

B5. Ngach luong

20| 1,19 142| 1,65| 188

, 21| 1,34| 161 1,88 | 2,15
-Hé s6

B6. Ngach luon
& . 22 1,12 1,38 1,64 1,90

- Hé s

B7. Ngach luon
. ¢ 23 1,05 1.19 1,33 1,47 1,61 1,75 1,89

- Hé so

B1: Ma sé 17: Ap dung cho céng nhan: Xuc, san bai rac; thong tac hit ham
ciu, nao vét muong, cong ranh; trong coi, chén cat md ma, xdy dung nghia trang...

B2: M3 sé 18: Ap dung cho cong nhan: quyét rac duong phé va noi cdng cong;
thu gom rac thai, thu gom dat d4 rac thai xdy dung, cong nhén trong, cham soc cay
c0, cat tia canh cdy xanh ..

B3: M s6 19: Ap dung cho chic danh gbm: Cong nhén lai xe 0 t0 chuyén
diing ché réc tir 2,5 tan dén dudi 7,5 tAn: cong nhan han dién, han hoi, gia cong Co

khi va cac cong viéc tuwong duong.
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B4: Mi sb 20: Ap dung cho chuc danh gdm: Céng nhén li xe 0 t6 chuyén
dung cho rac tu 7,5 thn dén dudi 25 tin va lai xe 6 t6 thuc hién cong vi€c tuong
duong.

B5: Ma sb 21: Ap dung cho chiic danh gdm: Cong nhén lai xe 6 t& chuyén
diing ché rac tir 25 tAn dén dudi 40 tan.

B6: Ma s 22: Ap dung cho chirc danh gdm: cong nhan lai may lu, ui, xic san
bai rac, 14i may xuc ¢ dung tich gau tir 0.4m3 trd 1én...

B7: M s 23: Ap dung cho cng nhén vén hanh cac loai xe 6 to6 chuyén dung
chd réc....(phu xe, phu may, phu céu).

PHU CAP TRACH NHIEM
Bang 7

HE SO

) CACH AP DUNG
PHU CAP

CHUC DANH CONG VIEC

OL. C.hﬁ tich HDQT Kiém nhi¢m HSPC x Lwong vung hién huong
gitr chirc vu quan ly khac 0,5

02. Giam fié‘)c }{iém gift chic vu HSPC x Luong ving hién huéng
quan ly khac 0.4

03.Phé Gidm ddc, Ké toan . . .
trudng, Kiém giir cac chirc vu 0.35 HSPC x Luong vung hién huong
khac

04. Trudng cac phong, giam doc
céc Xi nghiép, Pho giam déc 03 HSPC x Luong ving hién huong
thudng truc Ban QLDA... )
kiém gitt chirc vu khéc..

05. Cén bd, nhan vién kiém nhiém
gitt cdc chic vu: Chu tich 03 HSPC x Luwong vung hién huong
Céng doan, Bi thi Poan thanh '
nién.

06. Pho trudéng phong, phd giam
dbc cac Xi nghiép, Ph6 gidm
d6c Ban QLDA kiém gif¥ chirc e
vu khic hodc can bo ki im 0.25 HSPC x Luong vung hién hudng
nhiém Trudéng Ban nir cong
ngoai nhiém vu chuyén mén
tai b phan minh phu trach,
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do1 hoi ¢cb trach nhiém cao

07. Giit chic vu Doi trudng, To
truong truc thudc Cong ty
:;;ciz:tha\?u\;e&:] “acgl‘f; tizg 03 | HSPCx Luong ving hién huone
chuyén mén hodc vua dugc
giao nhiéu coéng viéc doi hoi
trach nhiém cao

08. Giir chie vu Doi pho, To phd 0.15 HSPC x Luong ving hién huong
tryc thugc Coéng ty '
09. Thu kho, Thu quy 0.10 HSPC x Luong vung hién huéng

Phu cép trach nhiém 14 khoan tién bd sung dugc cap cho can bd lanh dao quan
ly, nhan vién nhim bu dip cho nhung trach nhiém, nhiém vu hodc cong vi€c dac thu
ma ho dam nhiém. Khoan phu cép nay thuong 4p dung cho cac vi trf c6 yéu céu cao
vé chuyén mén, quan 1y, hodc cong viéc cd khdi lugng cong viéc 16n hon so véi binh
thudng.

Phu cap trach nhiém chi dugc chi trd khi cac déi tuong dugc hudng co quyet

dinh cu thé do Chu t1ch HDQT hodc Giam ddc Cong ty ky ban hanh. Mic phu cap
trach nhiém = (Hé sé PC x Tién luong tdi thiéu ving do Nha nudc quy dinh).

HE SO PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Bang 8
HE SO
THAM NIEN VUQT KHUNG PHU CAP CACH AP DUNG
(i) |
CBCNV hudng luong thdm nién :
+0,2 SL X TL
vuot khung (du 5 nam) tinh 5% 0,05+0, (H i x Thrrv

*Ghi chia: CBCNV, Nguoi lao dong c6 tham nién giir hé s luong cudi, ké tir
nam tha 6 trd di, duge hudng phu cdp thdm nién vuot khung, mdi nam 1% va tdi da

khong vuot qua ty 1€ 20%.
BANG HE SO PHU CAP LUU PONG, PHU CAP KHU VUC

Bang 9
Loai phu cap Haé sb
Muc 1:0.12;
Phu cép luu dong Muc 2: 0.18;
Muc 3: 0.25
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L Phu céap khu vuc t‘ Mic 1: 0.4; Muc 2: 0.6 |

_

* Phu cép luu dong danh @8 chi tra cho can b, phén vién nguoi lao dong lam
vige co tinh chat cong viéc phai thudng xuyén thay doi dia diém lam viéc va noi 0,
diéu kién sinh hoat khong on dinh.

+ Phu cAp luu dong mic 1. He s6 0.12 &p dung cho céc ddi tugng lao dong
phai thuong xuyén thay doi, di chuyén di lai tir tru s6 van phong Cong ty trong pham
vi ban kinh 10 km tré xudng..

+ Phu gép Juu dong muc 2, hé sd 0.184p dung cho cac ddi tuong phai thuong
xuyén thay doi noi lam, pham vi di chuyén tir 10 km dén dudi 50 km.

+ Phu cip luu dong mic 3, hé sé 0.25 &p dung cho céc‘déi tuong lao dong
thudmg xuyén phai thay doi dia diém lam viéc, pham vi di chuyén tir 50 km trd 1€n.

Phu cép luu dong chi duoc chi tra khi ngudi lao dong c6 quyfét dinh cu thé do
Chu tich HDQT hozc Giam 6c Cong ty ky ban hanh. Mc phu cap luu dong duge
tinh tra theo ngay thuc té luu dong va dugc tra cung ky lwong hang thang, tinh theo
cong thuc:
Sé ngay thyc té luu dong trong thang

PCLP = Murc luong TT vung X HSPCLD x
Sé ngay lam viéc tiéu chuin

* ‘Phu‘cé’ip khu vuc danh 43 chi tra cho Can bd, nhén vién, ngudi lao dong khi
dugc diéu dong di lam viéc & cong trinh thudc ving c6 diéu kién tu nhién di lai kho
khin, vat va.

+ Phu cép khu vire muec 1, hé s6 0.4 4p dung cho cac dbi twong khi di lam viéce
& vung khé khan vat va trén dia ban tinh Nghé An

+ Phu cép khu vue mirc 2, hé s 0.6 4p dung cho céc dbi tuong khi di 1am viée
& vung xa, vung kho khzn, vat va ngoai dia ban tinh Nghé An

Muc phu cip khu vue ap dung theo cong thuc:

PCKV = HSPC x Mitc luong tdi thieu ving

b) Hinh thirc khodn lwrong hang ngay:

- Cin cr tinh chét céng viéc, didu kién lam viéc cong ty xdy dung cdc muc
lwong khoén gio hodc ngay trén co s& dinh mire, du todn cong trinh noi bd cua cong
ty xay dung.

Mre lrong khoan dugc tinh nhu sau:

Hcdbq X TLttv

TL.=
26
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Trong do:

+ TL, la tién lvong ngay;

+ Heapg la hé sé chive danh cong viéc binh quan;

+ TL, It tién hwomg t6i thiéu ving;

TLrhgetin = (MLinNgay X SNiw) X Hp.

Trong do:

+ TLtnye tinn 1 tién lwong thuc linh;

+ MLingay la mikc lwong khoan/ngay;

+ Hpc la hé s6 phu cdp.

* Ap dung cho lao dong lam cong viéc c6 tinh chat dot xuat, cap bach; hoac
thuc hién nhiém vu thi cong cac goi thiu c6 thoi gian ngén, khong on dinh, nguoi

lao dong lam nhiéu coéng viéc khac nhau trong ciing mot thoi gian va hodc ap dung
cho lao dong thuc hién theo Hop dong thué khoéan cong viéc.

- Can ctr vao mic do, tinh chét cong viée, noi 1lam viée, nguon kinh phi du

toan thuc hién, Cong ty co thé khoan gon bang muc tién cong cu thé trén co sO dam
bao hiéu qua, chét luong va an toan, muirc tién lwong khoén it nhit bang mirc tién

lwong khoén khi thué lao dong ngoai.

54 tidn luong khoén giao dong tir 250. 000 dbng /01 ngay cdng dén 1.000.000
ddng / 01 ngay cdng. Tién luong khoén do Chu tich HDQT hodc Giam dbc Cong ty
phé duyét.

* Hinh thuc Kho4n gon quy lwrong: Can ot vao chic nang nhiém vy, tinh
chét cong viéc, s6 1ao ddng lam viée c6 tinh tuong déng; két qua san xuét kinh doanh,
két qua thuc hién nhiém vu theo chi tiéu ké hoach. Cong ty giao khoén gon téng quy
luong va dinh bién lao dong cho b phan thyc hién theo cong thire sau :

Téng quy luong = Téng s6 lao dong dugc giao X hé s6 lucmg binh quan ( do

Cong ty xdy dung ) X mirc luong ti thiéu ving + hé s6 phu cép cac loai (néu co )
x 26 ngay cong tiéu chuén.

Quy¥ Iuong ¢ thé tang, giam khi s6 lao dong co su bién dong tang hodc giam,
nhung dam bao chi tra lwong pht hop véi mue luong binh quéan ctia ngudi lao dong
toan cong ty va khong vuot qua quy luong ké hoach cua Cong ty phé duyét.

% Hinh thirc khoan lwong cho nhin vién kinh doanh, thi truong.

Téng murc tién luong thang = Muc luong cO ban + ty 1& % mtc loi nhudn rong.
Néu loi nhudn rong trong thang tang 1% so voi loi nhuan rong cua thang trude lién
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k& thi mtrc tidn luong dwoc huéng thém téi da khong qué 30% cua phan 1o nhuan
rong vugt do. Trucmg hop lgi nhuan rong trong thang bang murc 101 nhuln rong cﬁa
thang trudc lién k& thi mirc luong khodn duge hwdng bing mirc luong co ban; néu
lgi nhuédn rong trong thang thdp hon mrc loi nhuan rong cia théng truéce lién ké thi
muc luvong dugce hudng bang 80 % ctia mirc luong co ban. Truong hop trong thang
khong ¢6 loi nhuén do diéu kién bat kha khing thi nhan vién kinh doanh, thi truong
van dugce hudng lvong nhung mirc hudng tdi da khong vuot qué mire lvong t&i thidu
ving theo quy dinh ctia Nha nudce. Trudng hop trong thdng khong ¢6 doanh thu, loi
nhuan ( trir Iy do bit kha khang hoic khong phai do Cong ty gdy ra ) thi ngudi lao
déng khong dugce hudng luong.

Piéu 5: Tra lrong lam thém gio:

Do nhu ciu céng viée, chu sir dung lao déng c6 thé huy dong NLD lam thém
gio theo quy dinh ciia Bo luat Lao dong. Trong truong hop NLD khong thé nghi bu
thi dugc tra luong nhu sau:

- Lam thém gi& vao ngay thuong duoc tra luong bing 150% tién luong cua
ngay lam viéc binh thuong;

- Lam thém gi& vio ngay nghi hang tudn dugc tra luong bang 200% cta tién
luong gi¢ cia ngay lam viéc binh thudng;

- Lam thém gid vao ngay 1&, ngay nghi c6 hudng luong dugce tra bing 300%
ctia tién luong gid clia ngdy binh thudng (khong ké ngay nghi duoc hudng luong);

- Néu lam viéc vao ban dém thi duoc tra bang 30% ctia tién luong gidr 1am viéc
ban ngay;

* Ngudi lao dong 1am thém gid vao ban dém, ngoai viéc tra luong theo quy
dinh, ngum lao ddng con dugc tra thém 30% tién lwong tinh theo don gia tién luong
hodc tién luong theo cong viéc 1am vao ban ngay.

- Trong truomg hop NLD chi nghi bu s6 gio bing sb gio ¢4 lam thém thi dugc

thanh toan tién chenh léch bang 50% cia tién lvong gio cua ngay lam viéc binh
thudng va 100% néu lam viéc vao ngdy nghi hang tudn, 300% néu lam viéc vao ngay

1&, ngay nghi c6 hudng luong.

*Céch tinh tién lwong 1 gi 1am thém ban dém:
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150%
hodc (20%

Tién luong 1 Tién luong
gic lam them = gio thue tra x (130%) x 200% =+ TLLVBTBN)
ban dém hoic

300%

Ti2n lwong 1 gio 1am thém ban dém = (M tién luong lam vao ban dém
(TLGTT)) nhan vé6i (ty 1€ tién luong tang 1én khi 1am thém gid ban ngdy) cong Vvoi
(20% tien luong lam viéc binh thuong ban ngay).

Pidu 6: Lwong clia mot s6 truong hop khac:

- CBCNV nit nghi thai san theo ché d sinh con thu nhét, thi 2,... dwgc hudng
¢hé d6 thai san theo quy dinh BHXH;

- Trudng hop nghi phép hang nam theo quy dinh cia Bd Juét lao dong thi dugc
hudng thém thoi gian tham nién, da tron 5 nim duoc tinh thém 01 ngay phép va cin
ctr vao quang duong di chuyén; Chu st dung lao dong quyét dinh thém ngay di duong
v tidn tau xe di va vé hop ly theo thoa thun voi diéu kién tham: b me vo, hodc bd
me chdng; chong hodc vo hogc thim con, c6 ho Kkhiu cu trt on dinh noi dén tham.

_ Trudng hop do théi viée, b mét viéc 1am ma chua nghi hang nam hoac chua
nghi hét s ngay nghi hang nam thi duoc ngudi sir dung lao dong thanh to4n tién
Jwong cho nhimg ngay chua nghi. Néu trong nam do tinh chét cong viéc ma cong ty
chua bb tri nghi phép thi ¢6 thé nghi phép vao nam sau. Ngudi lao dong c6 thé thoa
thuan véi ngudi st dung lao ddng dé nghi hang nam thanh nhiu ldn hodc nghi gop
t6i da 03 ndm mot 1An. Céc trudng hop déc biét vi ly do, tinh chét cong viéc khong
thé bo tri nghi phép, ché @6 thanh toan tién phép s€ do ngudi sir dung 1ao dong quyét
dinh

- Trudng hop dugc cong ty ctr di hoc céc 16p dao tao ngén han, dai han, cu di
tham quan, hoc tap khac... thi duoc huong 100% luong thoi gian.

- Trudong hop c& nhén xin nghi vice di hoc dé néng cao trinh d0 thi ca nhan
phai tuc tic kinh phi va khong duoc tra lwong trong thoi gian di hoc.

Piéu 7: Cac ché d phu cap lwong:

1.Ché d phu cAp niing nhoc, doc hai, nguy hiém; phu cap thong tin lién
lac; phu cAp dn trua; phu cap di lai; phu cap bio quin xe, may.

a) Mirc phu cap niing nhoc, doc hai, nguy hiém:

Ap dung cho cong nhan va cong nhan k¥ thuat truc tiép san xuét thuong xuyén

tiép xtic voi cac chat doc hai.
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- Mtc phu clp dbi véi nghé, cong viée O didu kién nang nhoc, doc hai, nguy
hiém ap dung luong t4i thiéu ving thap nhét bing 5% va cao nhat bang 30%; so vo1i
muc luong theo két qua kinh doanh cua Céng ty (Muc phu cap do Chu tich HDQT
quyét dinh) va dugc chi tra trong luong khoén va trong thang, bang lwong hién hanh.

- Viéc phén loai “Nghé, cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém va dic biét
ning nhoc, doc hai, nguy hidm” 4p dung Thong tu s6 11/TT-BLDTBXH ngay
12/11/2020 ciia Bd lao dong thuong binh va xa hoi ban hanh Danh muc nghé, cong
viéc nang nhoc, dc hai va déc biét nang nhoc, ddc hai, nguy hiém.

b) Hé s6 diéu chinh:

Khi Chinh pht diéu chinh mitc luong co ban thi cong ty thuc hién diéu chinh
theo quy dinh méi ctia Chinh pht khi loi nhuan ké hoach dudi 50 ty déng.

Truong hop cong ty c6 loi nhuan tir 50 ty dén dui 100 ty ddng thi hé sb dieu
chinh ting thém t6i da bang 0.5.

¢) Phu cap thong tin lién lac (Tién dién thoai):

Ap dung dbi v6i cac bd phén, chic danh cua Céng ty giao dich thuong Xuyén
tuy theo tinh chét cong viée dugc giao.

- Mirc phu cép tir 100.000 ddng dén 3.000.000 dong/ngudi/thang (Muirc phu
cap do HDQT quyét dinh);

d) Phu cAp dn giira ca va hd trg tién dn, &, di lai: Ap dung d6i véi nguoi lao
dong lam viéc tai Cong ty.

- Miirc phu cép n gifra ca: Tir 10.000 ddng dén 40.000 dong / ngudi / ca. Tuy
vao diéu kién san xuét kinh doanh, chu tich HDQT s& xem xét quyét dinh cu thé,
nhung khong vuot qua mite 730.000 ddng / thang (26 ngay cong / thang )

_ Mic h tro tidn an hang ngay: Tir 50.000 ddng dén 250.000 dong / ngudi /
ngay. (Mitc phu cép do HDQT quyét dinh ) va co the thay doi theo ting thoi diém,
cong trinh lam vigc, noi lam viéc...

e) Phu cip xing xe: Ap dung déi véi can bd, nhan vién, ngudi lao dong
thudng xuyén di chuyén theo tinh chét cong viéc cong ty giao.

- Mirc phu cép tir 100.000 ddng dén 300.000 dong / thang (Muc phu cép do
HDPQT quyét dinh, c6 van ban riéng).

g) Phu cap bio quin phwong tién xe, may cong ty: Tién khoén bao quan xe,
may cong ty bao gdm rira Xe, kiém tra xe: 700.000ddng/xe/thang dén 3 .000.000 dong
/ xe / thang ( Mirc phu cap do chu tich HDQT hodc Giam doc Cong ty quyet dinh, c6
van ban riéng ).
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h) Cic ché do phu cép trén dugc tinh tra cing ky trd luong hang thang cua
Cong ty. Khi théi khong thuc hién nhiém vi 46 t 01 thang trd 1én thi khong duoc
hudng céac phu cap cho vi tri cdng viéc do.

2. Ché @b phu cAp trach nhiém quan ly:

a) Phu cép trach nhi¢m dugc ap dung 4bi voi nguoi lao dong duge giao gilr
kiém nhiém nhiéu chire vy, chirc danh, nhidu cong viée khéc nhau ngoai nhiém vu
chinh thudng xuyén tai bd phén, nhu kiém Chu tich Céng doan Co quan; Bi thuPoan
thanh nién , Truong Ban, pho Ban, To chuyén gia PAu thau, Tro ly, Thuky.... mic
phu cép do HDQT quyet dinh bang quyét dinh riéng.

b) Phu cép trach nhigm duoe tinh tra cing ky tra lvong hang thang. Khi khong
lam cong viéc dugc hudng phu cép trach nhiém tix 01 thang tr lén thi khong huong
phu cap trach nhiém.

3. Phuc lgi khac:

_ Bén than ngudi lao dong két hon duge mung: 300.000 - 500.000 ddng;

- Cha me hai bén, con, chong, vo chét duoc viéng: 1.000.000 dong - 2.000.000
dong;

_ Thién tai, hoa hoan dugc trg cép tir300.000 - 1 .000.000 dong.

Thim hoi ém, dau, thai san ... tir 300.000 - 10.000.000 ddng. Tuy theo murc do
ning nhe.

Tro cép kho khan, tai nan giao théng, rui 10, tai nan lao dong (tuy vao hoan
canh timg nguoi lao dong) HoOi ddng quan trj quyét dinh murc tro cap, nhung khéng
vuot qua 100.000.000 dong / ngudi / nam.

4. Bdi dudmg bing hién vit (néu cd):

Nguoi lao dong lam viée trong mdi trrdng doc hai: quét rac duong phé va noi
cdng cong; thu gom, van chuyén réc thai; xic, san bai rac, ché bién phanrac, thu don
rac bén tau, xe; thi duoc bdi dudng bing hién vét v&i mire 2: 15.000 dong/thang.

Ghi cht: Bdi dudng bing hién vét khong duoc tra bing tién, khong dugc tra
vao lwong (gom ca dua vao don gia tién luong).

5. H5 tro du lich, nghi mat va chi tra cic hoat dong c6 tinh chét nhr phuc
lgi:

Hang ndm can c vao két qua hoat dong kinh doanh dich vu, HDQT Cong ty
s& c6 quyét dinh cu thé v& thoi gian, dia diém, mic chi phi chi cho di du lich hodc
nghi mét. Kinh phi duoc trich tir chi phi san xuat kinh doanh dich vu dé chi tra, dam
b&o ngudi lao dong trong Cong ty it nhét mot nam dugc tham quan, nghi mat mot
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Iin, mirc kinh phi chi tra cho viée tb chirc them quan du lich, nghi mat vamot sb ché
dd co tinh chét phuc loi khac khdng vuot qua 01 théng tién luong binh quéan trong
nim tai chinh.

6. H3 tro chi phi dao tao:

Céc trudong hop CBCNV duge Cong ty ctr di hoe dé dap tmg dicu kién lam
viéc hodc nhu cau theo chirc danh dugc Cong ty hd tro kinh phi theo phiéu thu, hoa
don, chimg tir ding quy dinh cua phéap luat.

CHUONG III
TiNH TOAN VA TRA LUONG

- Viéc tinh toan lwong cho ngudi lao dong dwa vio thoi gian lam viéc, cong
khoan nodi bd cho ting loai cong viée, cac bd phan quan ly truc tiep, cham vao bang
cong hang théng, phong TCHC c6 nhiém vu tbng hop va xéc nhan ngay cdng trong
bang chim cdng do céc bo phén lap, dam bio cong khong dugc tring 1dp, phai ghi
dting ky tu, theo ddi phén loai cong 5m dau, thai san, cong phép, cong thoi gian va
cong khoan.. trinh Gidm dbc cong ty phé duyét cong.

_ Viée tinh toan luong dua trén nguyén tc chinh xdc vé sb liéu, ddm béo thoi
gian tra lvong cho ngudi lao dong theo quy dinh.

Ngudi lao dong dugc nhan truc tiép luong tra qua tai khoan canhan hodc bang
luong cong ty va ky vao bang tinh luong chi tiét hang thang cua timg bd phan. Chu
tich HDQT phé duyét bang luong hang théang.

- Tidn Iuong tra cho ngudi lao ddng. Méi thing mot lan, vao ngay 10 dén ngay
15 ciia thang. Trir truong hop bét kha khang.

CHUONG IV
NANG BAC LUONG VA CHUYEN XEP LUONG

Pidu 8: Ché d6 ning bac lrong thuong:

1. Ché d6 xét nang lrong:

Hang thang, Hoi dbng xét nang béc luong cho CBCNV theo nguyén tic dam
bao thoi gian.

2. Nién han va dbi twong trong dién dugc xét nang lwong:

a) Hang théng, can cir vao nhu ciu cong viéc, tinh hinh san xuét kinh doanh

sau khi tham khao y kién ctia Ban chap hanh cong doan co so, phong TCHC tham
muu van ban huéng dan viéc xét ning béac luong cho NLD trong Cong ty.
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b) Cin cir & nang béc luong doi véilao dong truc tiép san xuat, kinh doanh
14 tiéu chudn cAp bac kg thudt véi cdng viée dang dam nhan, €0 xét dén yéu t6 tham
nién cong tac; d8i v&i nhan vién chuyén mon, nghiép vu, nhan vién.thtra hanh, phuc
vu la tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu vién chitc va tham nién lam viéc trong cong
ty.

c) Piéu kién nang luong: Phai thuong xuyén hoan thanh cong viéc dugc giao
vé sb luong, chét luong. Khong vi pham N¢i quy lao dong, khong bi xtr ly ky luat tir
hinh thitc khién trach bing van ban trér 1én. Néu c6 vi pham thi khong dua vao dién
xét ndng bac luong.

d) Viéc nang luong trude thoi han thyc hién 44i voi CBCNV trong cong ty khi
c6 du cac diéu kién sau:

- Xét ning béc luong trudc thoi han 12 thing d6i v6i can bo, nhén vién, ngudi
lao dong dat t1 thidu mot trong cac danh hiéu: Huén chuong lao dong; Anh hung lao
dong; giai thuong H Chi Minh, giai thudng Nha nudc; danh hiéu Chién sy thi dua
toan qudc; Bing khen cua Thu tudng chinh phu; Danh hiéu Chién sy thi dua cp
Tinh..

_ Xét ning bac lwong trude thoi han 09 thang 461 v6i can bd, nhan vién, nguoi
lao dong dat t1 thidu mot trong céc thanh tich sau: Puoc UBND tinh, Ban Thuong
vu Tinh Uy tang Bang khen trong thuc hién nhiém vu; Pugc B9, Ban nganh, doan
thé Trung wong, UBND tinh, BCH Pang b tinh tang Bing khen dot xuét hodc theo
chuyén d2 va 01 nam dat danh hi¢u chién sy thi dua co so; Co 02 nam trd 1é€n dugce
ting danh hiéu Chién s¥ thi dua co so, cac ndm con lai trong thoi gian gilt béc luong
dat danh hiéu lao dong tién tién.

_ Xét nang bac luong trude thoi han 06 thang dbi v6i can b, nhan vién, nguoi
lao dong dat t1 thidu mot trong céc thanh tich sau: C6 it nhét 01 nam dat danh hiéu
Chién sy thi dua cAp co sO, cac ndm con lai trong thoi gian gilt bac luong dat danh
hiéu lao dong tién tién; Pugc B, ban, nganh Trung wong, UBND tinh, Ban thuong
vu tinh uy tédng Bing khen dot xuat hoic theo chuyén dé; Pugc UBND thanh phé
tang Gidy khen hodc cd it nhét 02 nim dwoc Chu tich HDQT Cong ty tang Giay
khen.

e) Nang bac, chuyén xép bac luong vuot bac déi véi CBCNV mdi tuyén dung
vao c6 qua trinh cong tac va tham gia déng BHXH tu don vi cli chuyén vé cong ty
theo nguyén the bang hodc cao hon 01 béc so v6i bac luong, muc lvong hién dong
BHXH tai don vi cl.

Pidu 9: Thoi gian ning lwong.

1. Pbi véi lao dong gian tiép:
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- Thoi gian 02 nam dbi voi:

+ Ngudi lao dong c6 thoi han gitt béc luong it nhét 02 nam (24 thing) déi véi
bang luong A2, thudc cac chuc danh: Cén su, k¥ thuat vién, ¢6 hé s6 muc lwong khoi
diém (béc 1) hé s6 1,18.

_ Thoi gian 03 nim déi voi nghach bic luong Al, A3 thude c4n bd, nhan vién
chuyén mén, nghiép vu; Bang luong chic vu lanh dao quan ly; trudng, pho céc
phong, Ban, Xi nghiép...

2. D6i voi nguwoi lao dong truee tiép san Xuit:

Cong ty c6 thé cho danh gié trinh d} tay nghé, chét lugng cong viéc hoan
thanh, dat tiéu chuén thi dugc xét nang bac lvong nhu sau:

- Lao dong phé thong, bac 1 dén béc 4 phai du it nhit 03 nam (36 thang tr&
1€n).

- Lao ddng tir bic 4 dén bac 5 phai du it nhét 12 04 nam (48 thang trd 1én).

- Bac 5 1én bac 6 va bac 6 1én bac 7 phai c6 du it nhat 05 nim (60 thang tro
1én). Trir mot s lao dong dic biét co tudi doi cao, co thanh tich xuat sac trong lao
dong SXKD Hoi dong Cong ty s& xem xét dé nghi 1én bac luong trudc thoi han
nhung it nhét cling du 24 théng).

3. Céc truwdng hop duwgc tinh vao thoi gian dé xét nang béc lrong thudng
xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viée dugc huéng nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché do thai san theo quy dinh cua phéap luat vé bio
hiém x4 hdi;

- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao hiem
x4 hoi cong ddn tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gitt bac) theo quy dinh cua
phap luat vé bao hiém xa hoi;

Thoi gian duogc cép c6 thim quyen quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc,
thuc tép, cong tc, khao sat & trong nudc, & nudc ngoai nhung van trong danh séch
tra luong cua cong ty.

4. Thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di 1am, di hoc, thyc tap, cong tac, khao sat & trong nudc va § nude
ngoai vuot qué thoi han do Cong ty quyét dinh;
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- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gzu tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai muyc 3 Piéu nay.

Téng céc loai thoi glan khong duoc tinh dé xét nang béc lrong thuong xuyén
quy dinh tai diém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi g1an 1¢ khong tron
thang th1 duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom cac ngay nghi
hing tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat v& lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh bing 01 théng.

5. Truwong hop kéo dai han xét nang bac luong:

- C4n bd quan ly; ngudi lao dong dugc giao dam nhén chic danh Tru'cmg, pho
phong (hodc tuong duong) thudc Coéng ty trong thoi gian gilt bac luong néu bj ky
lugt nhu'ng chua dén mutc bi cach chirc hodc bi xir ly trach nhiém hinh su thi phai kéo
dai thém téi da 12 thang so v6i thoi gian néng bac luong theo quy dinh.

- Ngudi lao dong trong thoi gian gift bac lwong néu bi ky luét lao ddng theo
quy dinh ctia B luét Lao déng hodc ndi quy lao dong cdng ty thi kéo dai thoi han
xét nang bac luong khong qué 6 thang.

Piéu 10: Thii tuc xét ning lwong:

Pén ky xét duyét nang luong, phong TCHC théng béo lai theo quy dinh tai
quy ché luong cong ty bao gbm: Tiéu chuin, nién han, thoi g:an . dé cac phong,
ban xi nghiép, doi.. .td chirc hop va xét nhing nguoi du tiéu chuén lap danh séch gm
vé phong TCHC tdng hop, ra soat nhimg Cén by CNV d3 du thoi gian, tiéu chudn
nang béc lwong. Trinh Hoi ddng xét duyét luong cong ty xet sau khi dugc duyét

phong TCHC lép danh séch cu thé trinh Cht tich HDQT quyét dinh. Déi voi CNV
chua duoc xét nang luong hodc khong du didu kién thi giai thich dé CNV dugc biét.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 11: Quy ché nay dwge Hi dong quan tri phé duyét va ban hanh.

1. Phong TCHC, phong Tai chinh — Ké hoach va céc bo phén lién quan hang
thang, hang quy, hang nim cin ci quy ché tra luong xéc 14p bang luong, thudng
trinh Chu tich HPQT phé duyét dé tra cho ngudi lao dong.

2. Trong qua trinh thuc hién ban quy ché nay c6 thé sira ddi, b6 pht hop véi
cac quy dinh cia Nha nudc va tinh hinh thuc té ctia Cong ty. (Theo timg thoi diém

va quy trinh bé sung sira dbi quy ché).
Piéu 12: Piéu khoan thi hanh.
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| Céc thanh vién HDQT, Ban Giam 4éc, Ban kiém sot, truong cac phong
phé bién, tuyén

Ban, xi nghiép, Doi ctia Cong 1y phéi hop véi cac t4 chirc doan the
o toan thé can bd cong 1hén vién va ngudi lao dong nhan thirc

truyén va quan triét ch
day di muc dich, y nghia cua Quy ché nay; 3 chuc thuc hién dam bao cdng bang,
cong khai, minh bach va chit ché theo hudng d3n cua Cong ty.

2. Quy ché nay c6 higu luc ap dung Ké tir ngay 01 thang 01 nim 2025, trong
qua trinh thuc hién, néu co vudng maéc, cac ca nhéan va cac phong ban, don vi, xi
nghiép phan anh bang van ban vé Phong TCHC Cong téng hop trinh Hoi ddng quan

tri xem X€t, stra ddi, bd sung kip th(‘:ri._.g/
PONG QUAN TRI
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